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CREDENCIAMENTO TRILHAS DE FUTURO

Manual de credenciamento no programa

Macro etapas de credenciamento
Trilhas de Futuro, do Governo de Minas P

Este material foi desenvolvido para instruir com maior
assertividade as insituicoes de ensino que tém e Ler o edital

interesse em se credenciar no programa. 1 e Separar documentacao

e Preencher planilha de credenciamento
O manual de credenciamento das instituicoes nao
substitui a leitura do edital. Por esta razao ¢
recomendado que ambos materiais sejam estudados
com atencdo, antes de iniciar o processo de

tici 1o eletroni e |Iniciar peticionamento eletronico
peticionamento eletronico

Inserir planilha de credenciamento
e Inserir documentacao necessaria

IN
[ J

Caso tenha alguma duvida, entre em contato com o
comité gestor do programa:

sb.comitegestor.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br

e Acompanhar processo de credenciamento

e Responder as solicitacbOes da Secretaria de Estado
de Educacao (SEE), se necessario

e |niciar recurso, quando couber

(&
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Glossario

e GOV.br - Sistema eletronico do Governo Federal que permite acesso aos principais servicos digitais.
Permite a assinar documentos digitalmente sem que seja necessario a impressao, além de possuir
validade juridica.

e Peticionamento eletrénico - Processo realizado pelo Sistema Eletronico de Informacao (SEIIMG)

» Planilha de credenciamento - Documento que deve ser baixado, preenchido em sua totalidade nos
padroes do modelo e anexado ao processo pela instituicao. E a partir das informacoes nela
disponibilizadas que o contrato sera elaborado

e SEE - Secretaria de Estado de Educacao

Links uteis
Clique sobre o nome do servico para ser redirecionado a pagina referente

e Assinador Gov.br

Pasta com documentos para instituicées

Peticionamento eletdnico/Sistema Eletrénico de Informacéo (SEI'MG)
Planilha de credenciamento

Portal Secretaria Estadual de Educacéao

Portal Trilhas de Futuro



https://assinador.iti.br/
https://drive.google.com/drive/folders/1IAF81kFrSE4IA-hp_6u1a08S0gEy8tsM?usp=drive_link
http://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
http://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://drive.google.com/drive/folders/1IAF81kFrSE4IA-hp_6u1a08S0gEy8tsM?usp=drive_link
http://www.educacao.mg.gov.br/
http://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/
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1 Primeira etapa: Ler o edital e separar a documentacao

e Para acessar o edital do Trilhas de Futuro - 42 edicao vocé deve acessar o portal do Trilhas de

Futuro www.trilhasdefuturo.mg.gov.br
o Leia o edital com tranquilidade e esteja atento as informacoées disponibilizadas
o Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe da Secretaria de Educacao (SEE) pelo e-mail:
sb.comitegestor.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br

e Para facilitar o envio da documentacao solicitada, separe e confira todos os documentos
previamente, antes de iniciar o peticionamento eletréonico no Sistema Eletronico de Informacéao
(SEIIMG)

o Na sessao de documentos necessarios (pg.16) esta disponivel a relacdo de documentos obrigatorios

e facultativos/complementares que devem ser inseridos ao processo para o credenciamento e o link
de acesso para solicitar/atualizar digitalmente o documento



https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/
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1 Primeira etapa: Baixando a planilha de credenciamento

1

¥  Planilha de credenciamento.zip 2%

4+
= *-}

Abrir com b

e Os formularios do google forms utilizados nas
outras edicdes foram substituidos pela

[«

Fazer download

Planilha de Credenciamento. Ela pode ser 7 Renomear
) . . I  Fazer uma copia #C BY
acessada clicando no link Planilha de
. p 2t ilh
Credenciamento. Seréa aberto a pasta do _ z;”“‘ N
programa TrilhaS de FUturO. Ela deve ser () Informacées sobre o arquivo 3
deve ser baixada e preenchida. R

o Ao abrir a pasta, siga 0s seguintes passos:
= (1) clique com o botao direito do mouse
sobre "Planilha de credenciamento.zip”
= Uma caixa de opcodes sera aberta
= (2) clique em "fazer download"


https://drive.google.com/drive/folders/1IAF81kFrSE4IA-hp_6u1a08S0gEy8tsM?usp=drive_link
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1 Primeira etapa: Baixando a planilha de credenciamento
e A planilha esta em uma pasta com formato B Planilha de credenciamenta 1 01/09/2023 12:56 WinRAR Z|
. . . efe , , . . Abrir
.Zip, iss0 significa que & necessario extrair o B8 Open with WinRAR
arquivo para que seja possivel edita-lo. Ao bt theem
. . Extract Here 2
fazer o download no passo anterior localize o _gmH
arquvo em seu despositivo e siga o seguinte [l Verificar com o Microsoft Defender..,
Cam|nho 1= Compartilhar
. ) _ o ) Abrir com >
o (1) clique com o botao direito sobre o arquivo -
. " - Conceder acesso a =
© (2) Cllque em “extrair Restaurar versoes anteriores
" Enviar para e
e Em alguns computadores esta acao nao e Recortar
necessaria, ela é feita automaticamente i
Criar atalho
Excluir
Importante: caso nao consiga realizar a acéo, entre Bt
em contato com a SEE e solicite o arquivo pelo R

seguinte e-mail:
sb.comitegestor.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br
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1 Primeira etapa: Preencher a planilha de credenciamento

e A planilha deve ser preenchida em sua totalidade (abas e campos) e anexada ao processo na
proxima etapa
o Para que o processo de credenciamento possa ser analisado pela SEE é fundamental anexar a planilha
credenciamento ao peticionamento eletronico. Atente-se a documentacao encaminhada!
o Preencha a planilha de credenciamento com o maximo de atencao, visto que os dados fornecidos serao
utilizados para a analise do processo e para a elaboracao do contrato

e A planilha de credenciamento tem abas e células bloqueadas, sendo assim, a pessoa responsavel
deve se atentar as células que estao disponiveis para serem preenchidas
o Fique atento aos campos que sao facultativos. Por exemplo: a aba "Dados da instituicao” solicita
informacoes sobre a entidade mantenedora. Caso sua instituicao ndao possua mantenedora escolar, nao ¢
necessario inserir nenhuma informacao, nem mesmo "nao possuo mantenedora" ou "nao se aplica”
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1 Primeira etapa: Preencher a planilha de credenciamento

e Ostriangulos invertidos (v) representam listas suspensas, isso significa que, para preencher este
campo, a pessoa responsavel pelo preenchimento deve utilizar as opcoes pré-definidas nestas
listas com a opcao que melhor se adequa

o Exemplo: na aba "Dados da instituicao" o responsavel deve informar a "Dependéncia administrativa". Ao
clicar no triangulo invertido (), a pessoa responsavel deve selecionar uma entre as trés opcoes: "Publica”,

"Privada"” ou "Sistema S"

e Algumas listas suspensas (v) sdo vinculadas a outras, isso que significa que ao preencher a planilha de
credenciamento, € recomendado que elas sejam preenchidas de cima para baixo e da esquerda para direita.
o Exemplo: na aba de "Dados da instituicao" a linha "Estado" contém uma lista suspensa (v). Ao clicar nesta
lista devera selecionado a unidade federativa. Esta informacao deve necessariamente ser selecionada
antes de se informar o municipio da instituicao, visto que a partir da opcao selecionada em Estado, sera

disponibilizada a lista de Municipios desta Unidade Federativa.
o Na aba “Cursos”, o campo “Eixo tecnologico” deve ser preenchido antes do campo “Nome do curso

tecnico”
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

e Como iniciar o peticionamento SEI?
o Acesse o link www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
o Digite seu e-mail e senha cadastrados no SEI - Usuario Externo

GOVERMNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

e Clique em: "Peticionamento” e, em sei!
seguida "Processo Novo"

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento
Processo Novo
Intercomrente
Recibos Eletronicos de Protocolo

Infimagbes Eletronicas

Informacdes sobre o SEI



http://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

e No campo “Tipo de Processo”, digite a expressao “Trilhas” e selecione o processo
o SEE - Programa Trilhas de Futuro

Peticionamento de Processo Novo

QOrientacdes Gerais
Tipo do Processo: Orgéo:
Trilhag] '\Mtiee\ v

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

[ SEE - Programa Trilhas de Futuro J \

SEE - Trilhas de Futuro Educadores
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

e No campo “Especificacao”, insira “Credenciamento Trilhas de Futuro [Nome da Instituicao]

Formulario de Peticionamento

Especificagao (resumo limitado a 100 caracteres):

Credenciamento Trilhas de Futuro [Nome da Instituicio]

e Cligue no documento principal para preneché-lo

(Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os docun
que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E SEE - Trilhas de Futuro documento teste (cliqgue aqui para editar conteudo)

Nivel de Acesso: \

Publico v
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

e Preencha o documento que abrir na sua tela com as informacodes da instituicao
e Neste documento constam algumas declaracdes necessarias para o processo de credenciamento,
sendo elas as declaracoes
1)de menores,
2)de auséncia de trabalho forcado;
3)de ciéncia do edital; e
4)de inexisténcia de impedimento.

Por isso, atente-se aos seguintes pontos:

o Caso a pessoa que esta fazendo o peticionamento seja representante legal da instituicao, nao é
necessario enviar as 4 declaracdées novamente

o Caso a pessoa que esta fazendo o peticionamento nao seja representante legal da instituicao, ¢
necessario enviar as 4 declaragcdées como documentos novos no processo, assinadas pelo representante
legal da instituicao

o Caso a instituicao possua interveniente, sera necessario enviar as 4 declaracdées como documentos
NOVOS NO Processo, assinadas pelo representante legal da interveniente
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletrénico

e Agora € o momento de inserir todos 0s documentos NO Processo
o Cligue em “Escolher o arquivo”

o Selecione o Tipo de documento desejado
o Preencha o campo “Complemento do Tipo de Documento” com o0 nome da instituicao

o Escolha o formato do documento, sendo “Nato Digital” quando o documento é retirado diretamente da
internet e “Digitalizado” quando o documento enviado for uma copia de um documento fisico

\ Documento Essencial (40 Mb):

| Escolher arquivo | Menhum arquivo escolhido

v

\ Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
v [Nome da Instituicao]

Nivel de Acesso: ﬂ

Publico v
e ApOs preencher todos os
\ Formato: @ —— / campos, clique em “Adicionar”
() Mato-digital { ) Digitalizado Adicionar |
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

e Faca o mesmo procedimento para a inclusao dos documentos complementares

\ Documentos Complementares (40 Mb):
| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido /

\ Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
v [Nome da Instituicgo]

Nivel de Acesso: ﬂ

Fublico v

\ Formato: B

(") Nato-digital () Digitalizado

b

Adicionar ‘

e Fique atento!
o Este procedimento deve ser repetido para cada documento inserido

o E necessario incluir pelo menos um documento de cada tipo na secao “Documentos iniciais”
o Os documentos complementares dependem do seu tipo de instituicao e da quantidade de cursos
inscritos. Leia o edital para compreender quais documentos sua instituicao precisa enviar no processo de

credenciamento
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

e ApOs inserir todos os documentos necessarios, cliqgue em “Peticionar”, no canto inferior direito da
pagina

| Peticionar H Voltar |

e Acompanhe seu processo pelo menu “Controle de Acessos Externos”

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
L

sel.

Confrole de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento

Recibos Elefronicos de Protocolo

Intimagdes Eletrdnicas

Informacdes sobre o SEI
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Documentos nhecessarios

Nas paginas a seguir estao disponiveis os documentos que devem ser inseridos no peticionamento eletronico. Esta é
uma maneira facilitada de conferir e atualizar os documentos necessarios para iniciar o processo de credenciamento
na 42 edicao do prgrama Trilhas de Futuro

Ressaltamos que este manual contém informarcdes complementares sobre o credenciamento e que este nao
subistitui a necessidade de leitura do edital, sobretudo a sessdao de documentos obrigatorios para o
credenciamento

Dica: As documentacdoes que exigem assinatura, como a declaracao de inexistencia de impedimentos, por exemplo,
podem ser assinadas eletronicamente pelo assinador digital do gov.br. Este meio tem validade juridica e € uma
positiva iniciativa para economizar papel!

O assinador pode ser pelo link https://assinadot.iti.br
e Sugere-se que a assinatura digital seja feita via gov.br em razao de sua confiabilidade. Outros sites também podem ser utilizados,

entretanto, atente-se se 0 assinador tem validade juridica
o Para assinar por esta plataforma (gov.br) € necessario que a conta da pessoa responsavel pela assinatura esteja em nivel Prata ou
Ouro, por isso este servico pode estar indisponivel para alguns

Caso tenha preferéncia pela assinatura fisica, evite sombras e excesso de claridade na digitalizacao, facilitando a
analise dos documentos



https://assinador.iti.br/
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Documentos nhecessarios
Habilitacao juridica

Documento Detalhes e onde conseguir

https://www.compras.mg.gov.br/
Certificado de Registro Cadastral - CRC e Menu “Cadastro de fornecedores”
e |tem “Consulta a fornecedores cadastrados e Emissao de CRC”

Documento de identificacdo do responsavel pelas assinaturas das declaragdes
Documento de Identificagao (com foto) contidas no anexo Il do Edital (Declaracdes de menores, de auséncia de trabalho
forcado; de ciéncia do edital e de inexisténcia de impedimento.

A procuracao deve conferir poderes aos responsaveis pela empresa para praticar atos

Procuracao (se necessario) . . . . .
junto a administragao publica

Registro empresarial na Junta Comercial (Se empresario individual)
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Documentos nhecessarios
Habilitacao juridica

Documento Detalhes e onde conseguir
Ato constitutivo, estatuto ou contrato (Se sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de
social e suas alteracdes posteriores ou responsabilidade limitada)
instrumento consolidado Devidamente registrados na Junta Comercial.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social e suas alteracbes posteriores ou
instrumento consolidado, acompanhado
de documentos de eleicao ou designacgao
de seus administradores

(Se sociedade de acoes)
Devidamente registrado na Junta Comercial.

Ato constitutivo devidamente registrado
no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
acompanhado de prova da diretoria em
exercicio

(Se sociedade nao empresaria)
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Documentos nhecessarios
Habilitacao juridica

Documento Detalhes e onde conseguir

(Se sociedade estrangeira)
Autorizacao de funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

Decreto de autorizacao e ato de registro
ou autorizagao para funcionamento

Ato de registro ou autorizagao para

funcionamento expedido pelo 6rgéo Expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir
competente

Ato constitutivo, estatuto ou contrato (Se sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de
social e suas alteracdes posteriores ou responsabilidade limitada)

instrumento consolidado Devidamente registrados na Junta Comercial.
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Documentos necessarios
Regularidade Fiscal e Trabalhista

Documento

Detalhes e onde conseguir

Prova de Inscricao no CNPJ

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

Prova de inscricdo no cadastro de
contribuintes ESTADUAL ou DISTRITAL
pertinente ao ramo da atividade que
exerce

Conforme o caso, relativa a sede e domicilio do participante, pertinente ao ramo de
atividade que exerce e compativel com o objeto deste credenciamento.

Para a inscricao no Estado de Minas Gerais, siga os passos do site
http://www.fazenda.mg.gov.br/servicos/empresa/cadastro/comprovante-de-inscricao/

Prova de inscricdo no cadastro de
contribuintes MUNICIPAL pertinente ao
ramo da atividade que exerce

Conforme o caso, relativa a sede e domicilio do participante, pertinente ao ramo de
atividade que exerce e compativel com o objeto deste credenciamento.
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Documentos necessarios
Regularidade Fiscal e Trabalhista

Documento

Detalhes e onde conseguir

Prova de regularidade fiscal perante a
Fazenda Federal

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

A comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacao das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos
de negativa.

Prova de regularidade fiscal perante a
Fazenda Estadual Minas Gerais

http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/certidao_debitos/

Se o fornecedor ndo estiver inscrito no cadastro de contribuintes do Estado de Minas
Gerais devera comprovar a inexisténcia de débitos relativos a tributos estaduais em Minas
Gerais por meio de Certiddo de Débito Tributario - CDT

Prova de regularidade fiscal perante a
Fazenda Estadual da sede da instituicao

(Se a sede da instituicao nao for no estado de Minas Gerais)

Caso o interessado seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
deste credenciamento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracao da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente,
na forma da lei.
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Documentos necessarios
Regularidade Fiscal e Trabalhista

Documento

Detalhes e onde conseguir

Prova de regularidade fiscal perante a
Fazenda Municipal

Caso seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto deste
credenciamento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao
da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma
da lei.

Certificado de regularidade relativa a
seguridade social e perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - FGTS

https://www.fgts.gov.br/Pages/sou-empregador/certificado-de-regularidade-do-fgts-
crf.aspx

A comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacao das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos
de negativa.

Prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do
Trabalho

https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

Mediante a apresentacao de certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos
termos da Lei Federal n® 12.440/2011 e do Titulo VII-A da Consolidag¢ao das Leis do
Trabalho.
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Documentos nhecessarios
Qualificacao técnica

Documento Detalhes e onde conseguir
Portaria VIGENTE de (Se Instituicoes Privadas - atos autorizativos expedidos pela Secretaria de Estado de
credenciamento/recredenciamento da Educacao)
Entidade Mantenedora Expedida pela Secretaria de Estado de Educacao
Portaria VIGENTE de alteracao de (Se Instituicoes Privadas - atos autorizativos expedidos pela Secretaria de Estado de
denominacao e de enderecgo da sede da Educacao)
Entidade Mantenedora (se for o caso) Expedida pela Secretaria de Estado de Educacao

(Se Instituicoes Privadas - atos autorizativos expedidos pela Secretaria de Estado de
Educacao)
Expedidas pela Secretaria de Estado de Educacao para os cursos que deseja ofertar

Portarias VIGENTES de mudancga de
denominacao e/ou de predio do
estabelecimento de ensino
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Documentos nhecessarios
Qualificacao técnica

Documento Detalhes e onde conseguir

Portaria VIGENTE de autorizacao de
funcionamento de curso técnico ou
reconhecimento ou renovacgao do
reconhecimento do curso técnico

(Se Instituicoes Privadas - atos autorizativos expedidos pela Secretaria de Estado

de Educacao)
Expedida pela Secretaria de Estado de Educacao para os cursos que deseja ofertar

Portaria MEC/SETEC VIGENTE de
autorizacao ou renovacao de autorizacao
para a oferta de cursos técnicos por
Instituicdes Privadas de Ensino Superior

Se Instituicoes Privadas de Ensino Superior - IPES em que o MEC é o responsavel
pela publicacao das portarias de autorizacao de funcionamento da instituicao)

Ato de autorizacdo do Orgao Colegiado
superior do respectivo Departamento Regional
da entidade dos Servigos Nacionais de
Aprendizagem para criacao da instituicao de
educacao profissional técnica de nivel médio e
de cursos e Projetos de educacgao profissional

Se instituicdes em que o Orgao Colegiado é responsavel pela publicagio dos atos
de autorizacao de funcionamento da institui¢cao)
Nos termos da Lei n°® 12.513, de 26 de outubro de 2011
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Documentos nhecessarios
Declaracoes

Documento

Detalhes e onde conseguir

Declaracao de menores

(O modelo da declaracao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
Deve ser assinada pelo representante legal da instituicao
Caso necessario, deve ser assinada pelo representante legal da interveniente

Declaracao de ciéncia das condicdes do
edital e seus anexos

(O modelo da declaracao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
Deve ser assinada pelo representante legal da instituicao
Caso necessario, deve ser assinada pelo representante legal da interveniente

Declaracao de auséncia de trabalho
degradante

(O modelo da declaracao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
Deve ser assinada pelo representante legal da instituicao
Caso necessario, deve ser assinada pelo representante legal da interveniente

Declaracao de inexisténcia de
impedimento

(O modelo da declaracao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
Deve ser assinada pelo representante legal da instituicao
Caso necessario, deve ser assinada pelo representante legal da interveniente
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Documentos nhecessarios
Declaracoes

Documento Detalhes e onde conseguir

Declaracao sobre a reqgularidade do . : .
¢ J (O modelo da declaracao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)

funcionamento da instituicdo de ensino e . . e
Se atentar ao modelo de declaracao de acordo com o seu tipo de instituicao
da oferta dos cursos

Declaracao sobre as condicbes de (O modelo da declaracao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
funcionamento de curso técnico Se atentar ao modelo de declaracao de acordo com o seu tipo de instituicao
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3 Terceira etapa: Acompanhar processo

Durante toda etapa de credenciamento o processo fica disponivel para consulta, para acessar o

processo, basta acessar o SEI! e buscar a opcao "Controle de Acessos Externos”’, disponivel no canto
superior esquerdo

GOVERMO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
|
sel.
Conirole de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento

Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Intimacdes Eletronicas

Informacdes sobre o0 SEI
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3 Terceira etapa: Responder solicitacoes SEE

Durante a etapa de credenciamento a Secretaria de Estado de Educacao (SEE) pode ter duvidas

relacionadas a documentacao encaminhada ou o prazo de validade de algum documento pode

expirar. Por essa razao os servidores podem entar em contato com a instituicao solicitando que a
documentacao seja atualizada

Para isso, € importante que a pessoa responsavel pelo credenciamento das instituicoes verifique
periodicamente a caixa de entrada do e-mail cadastrado, uma vez que o contato, quando realizado, é
feito exclusivamente por e-mail

Nao € permitida a substituicao de um documento por outro, por isso, preencha o perticionamento com
atencao. A documentacao pode ser complementada apenas em casos excepcionais, guando motivada
pela SEE
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3 Terceira etapa: Recurso

Nos casos de discordancia do resultado do credenciamento a instituicao interessada tera ate 05 dias
apos a publicacao do resultado do credenciamento para interpor recurso. A instituicao devera anexar o
recurso ao processo relatando as razdes pelas quais esta em discordancia com o resultado publicado.
O documento podera ser redigido digitalmente e anexado em formado PDF
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